
	

	

INDICAZIONI SULL’UTILIZZO DEI MEZZI DI SERVIZIO 
 

• La conduzione dei mezzi di servizi è consentita a tutto il personale del DiSVA, 
anche non strutturato, espressamente autorizzato a svolgere missioni o 
adempimenti di servizio fuori dall’ufficio.  
 

• L’utilizzo dei mezzi di servizio è vincolato alla loro prenotazione online 
(https://servizi.scienze.univpm.it/calendari/), fatto salvo per ragioni di particolare 
urgenza (comunque previa verifica dell’assenza di prenotazioni per il giorno in 
questione). 
 

• È obbligatorio compilare il registro di bordo, anche per brevi spostamenti; 
qualora, al momento della compilazione, si riscontrino incongruenze nel 
chilometraggio che indichino un utilizzo non registrato si prega di riferirlo al 
responsabile dei mezzi di servizio. 
 

• I mezzi devono essere riconsegnati con il serbatoio pieno, puliti e in ordine; 
qualora si trovi un mezzo che non soddisfi queste condizioni si prega di riferirlo al 
responsabile dei mezzi di servizio.  
 

• Le chiavi vanno riconsegnate al termine del periodo prenotato; in caso di rientro 
in orari o giorni di chiusura dell’Amministrazione, la riconsegna può essere 
effettuata il primo giorno lavorativo seguente; in tal caso, si prega di verificare la 
disponibilità della seconda chiave nell’eventualità che il mezzo serva ad altri 
prima della riconsegna della propria chiave.  

	
• In caso di sinistri, contravvenzioni o di qualsiasi anomalia di funzionamento si 

prega di riferirlo tempestivamente al responsabile dei mezzi di servizio. 
	

• Il Fiat Scudo è utilizzabile solo per brevi spostamenti all’interno del Comune di 
Ancona (es. Marina Dorica per trasporto attrezzature, centro per Sharper, ecc.).  
 

	


